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WYKAZ NIEZBEDNYCH TELEFONOW

Telefony alarmowe:

Pogotowie Ratunkowe - 999

Straz Pozarna - 998

Policja - 997

Numer alarmowy z tel. komorkowego - 112

Straz Miejska — (25) 794 39 86

Pogotowie Energetyczne - 991 lub (25) 633 19 91/ (25) 640 25 22
Pogotowie Gazowe - 992 lub (25) 633 19 92

Pogotowie Cieptownicze - 993 lub (25) 644 49 69

Pogotowie Wodno — Kanalizacyjne - 994 lub (25) 633 19 94
Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna w Siedlcach — (25) 644 20 40

ZGLOSZENIE ALARMOWE

Po wybraniu numeru alarmowego 1 zgloszeniu si¢ dyzurnego, spokojnie 1 wyraznie podaj:
- miejsce zdarzenia (adres, nazwe obiektu, charakterystyczne miejsca, pietro, numer sali ),
- rodzaj zdarzenia (np. pozar, wybuch gazu),

- liczb¢ poszkodowanych oraz ich stan ogolny (oddech, przytomnosc),

- inne zagrozenia dla zycia 1 zdrowia ludzkiego (o ile wystepuja),

- swoje 1mi¢ 1 nazwisko oraz numer telefonu, z ktorego informujesz o zdarzeniu.

Nie odkiadaj stuchawki do chwili potwierdzenia przyjecia zgloszenia, przyjmujacy zgloszenie
moze poprosi¢ o dodatkowe informacje.



Spis tresci:

1.Pozar

2. Zagrozenie terrorystyczne

3. Zagrozenie bombowe

4. Zagrozenie biologiczne, chemiczne, radiologiczne

5. Postgpowanie w przypadku otrzymania podejrzanej przesytki

6. Choroba zakazna

7. Proba samobojcza ucznia

8. Procedura postgpowania w przypadku Smierci ucznia/ zabojstwa/ samobojstwa

9. Procedura postepowania nauczycieli w przypadku koniecznosci zawiadamiania o Smierci
ucznia

10. Procedura postepowania po zaistnieniu wypadku uczniowskiego.

11. Procedura postgpowania nauczyciela w przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory
nie ukonczyt 18 lat, uzywa alkoholu lub innych srodkow w celu wprowadzenia si¢ w stan
odurzenia, uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowania §wiadczace o demoralizacji.

12. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkotly
znajduje si¢ uczen bedacy pod wpltywem alkoholu lub narkotykow.

13. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje
przypominajgcg wygladem narkotyk.

14. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy
sobie substancje przypominajgca narkotyk.

15. Procedura postepowania dyrektora szkoty w przypadku, gdy policja dokonuje zatrzymania
nieletniego sprawcy czynu karalnego przebywajacego na zajeciach w szkole.

16. Procedura postepowania dyrektora, pedagoga szkolnego w przypadku uzyskania informacji
0 popethieniu przestegpstwa Sciganego z urzedu na terenie placowki oswiatowe;.



1. POZAR

W przypadku powstania pozaru na terenie szkoly nalezy zachowac spokoj 1 nie wywotywac

paniki oraz podja¢ dzialania w celu jego likwidacji. Jezeli pozar nie zostat ugaszony w zarodku

nalezy zawiadomi¢: Straz Pozarng - nr tel. 998 lub 112 oraz dyrektora szkoty. Decyzje o

ewakuacji szkoly podeyjmuje dyrektor szkoty lub w przypadku jego nieobecnosci zastepca

dyrektora, kierownik administracyjny. Alarm pozarowy sygnalizuje dzwonek szkolny — jeden
ciggly sygnat trwajacy 1 minute. Do czasu przybycia Strazy Pozarnej akcjg kieruje dyrektor
szkoty lub wyznaczony do tego pracownik.

Dziatania jakie nalezy podja¢ do czasu przybycia Strazy Pozarne;:

a)  przystapi¢ do ewakuacji zgodnie z ustalonym planem ewakuacji - placem ewakuacyjnym
jest ptyta stadionu Osrodka Sportu 1 Rekreacji znajdujgca si¢ w poblizu terenu szkoty.

b) otworzy¢ wszystkie drzwi ewakuacyjne — osoba odpowiedzialna: konserwator bedacy na
dyzurze.

c) wylaczyC glowny wylacznik pradu elektrycznego znajdujacy si¢ przy wejsciu glownym
do szkoty, oraz odcia¢ doplyw gazu.

d) bezzwlocznie podja¢ akcje gasniczg przy pomocy podrecznego sprzetu gasniczego jak
gasnice Sniegowe lub proszkowe. (Nalezy pamietac ze, nie wolno gasi¢ woda 1 gasnicami
planowymi instalacji 1 urzadzen elektroenergetycznych bedacych pod napigciem, oraz
materialOw reagujacych z woda- pracowni internetowej 1 zaplecza pracowni chemicznej).
Nalezy usuna¢ z miejsca pozaru 1 bezposredniego sgsiedztwa wszelkie materiaty palne,
wybuchowe, toksyczne, a takze cenny sprzet 1 urzagdzenia oraz wazne dokumenty, nosniki
informacji itp. Nie narazajgc siebie i innych!

c) wystawi¢ przed wejsciem do budynku szkoty osobe, ktora winna wskaza¢ przybytej
jednostce Strazy Pozarnej, najkrotsza droge dojscia do pozaru oraz udzieli€¢ potrzebnych
informacji.

f) akcjg nalezy kierowac do czasu przybycia Strazy Pozarne;.

Podczas ewakuacji nalezy pamigtac o przestrzeganiu podstawowych zasad:

1.  Nauczyciel powinien by¢ zorientowany w i1losci uczniow w klasie.

2. Po uslyszeniu sygnalu o ewakuacji nalezy jak najszybciej opusci¢ budynek.

3. Nalezy zadba¢ o dyscypline 1 nie wolno dopusci¢ do wybuchu paniki, konieczne jest
maksymalne opanowanie emocji 1 podporzagdkowanie si¢ decyzjom osob kierujacych
akcja ewakuacyjng. Osoby, ktore jako pierwsze wyszty na korytarz
1 zauwazyly, ze na przej$ciu znajdujg si¢ przedmioty utrudniajgce swobodne poruszanie
si¢, obowigzane sg odsung¢ je na bok lub pod Sciane, by umozliwi¢ swobodny przebieg

ewakuacji.

4.  Udzielamy pomocy osobom niepelnosprawnym, lub majacym problemy z poruszaniem
sie.

5. Przed opuszczeniem pomieszczenia nalezy zamkngC okna, wylaczy¢ spod napigcia

urzadzenia elektryczne 1 gazowe, uczniowie zabierajg rzeczy osobiste.



10.

Nalezy opusci¢ pomieszczenie zamykajac drzwi, lecz zostawiajge klucz w zamku.
Porzagdek wyprowadzania ucznidw ustala si¢ w zaleznosci od miejsca powstania pozaru.
Najpierw nalezy ewakuowa¢ uczniow z tych pomieszczen, ktore sg bezposrednio
zagrozone. Udajemy si¢ do wyjscia ewakuacyjnego w kierunku okreslonym przez znaki
ewakuacyjne. Osoby znajdujgce si¢ na korytarzu poruszajg si¢ szybko, lecz bez
podbiegania 1 wyprzedzania osob znajdujacych si¢ przed nimi. Nie wolno zatrzymywac
si¢, an1 poruszaC w kierunku przeciwnym wyznaczonemu kierunkowi ewakuacii.
Szybkos¢ schodzenia po schodach nalezy dostosowac¢ do szybkosci poruszania si¢ osob
znajdujacych si¢ ponizej. Nie wolno podejmowacl prob przyspieszania szybkosci
schodzenia przez popychanie, wyprzedzanie, wydawanie okrzykow.

Jezeli przemieszczanie si¢ jest utrudnione przez dym, poruszamy si¢ na kolanach

1 staramy si¢ oddychac¢ przez zwilzone chusteczki lub material, aby nie straci¢ orientac;i
nalezy poruszac si¢ wzdluz Scian, poreczy.

Po opuszczeniu budynku nalezy udac si¢ na miejsce zbiorki.

Po dotarciu na miejsce zbiorki nauczyciel sprawdza stan klasy 1 zglasza osobie kierujace;j
akcja ratownicza, czy wszyscy uczniowie opuscili budynek szkoty. Jezeli sg osoby
poszkodowane, nalezy udzieli¢ 1im wtasciwej pomocy medyczne;.



2. ZAGROZENIE TERRORYSTYCZNE

Wtargniecie uzbrojonych napastnikéw do obiektu

1.

Osoba, ktora jako pierwsza spostrzeze napastnika na terenie szkoly, powinna jak
najszybciej zaalarmowa¢ wszystkich przebywajacych w budynku o obecnosci
uzbrojonego napastnika. W tym celu udaje si¢ do jednego z punktow, w ktorych znajduje
si¢ przycisk dzwonka ( jeden w sekretariacie, drugi w pomieszczeniu konserwatora) 1
uruchamia sygnal alarmowy (dbajac przy tym o swoje bezpieczenstwo). Sygnatl
alarmowy informujgcy o obecnosci uzbrojonego napastnika na terenie szkoly to 5
nastepujacych po sobie 3 sekundowych sygnaléw dzwonka.

Nastepnie osoba ta powinna ewakuowac si¢ z zagrozonego terenu, zabierajgc ze sobg w
miar¢ mozliwosci telefon komorkowy. Jesli to mozliwe, pomaga w ucieczce innym,
ostrzega osoby znajdujace si¢ na zewnatrz, niec pozwalajac im wejs¢ do budynku, nie
probuje przenosi¢ rannych.

Gdy znajdzie si¢ w miejscu bezpiecznym zawiadamia policje — tel. 997 lub 112 o
zaistnialym zdarzeniu podajac nastepujace informacje:

- Miejsce zdarzenia,

- Rodzaj zdarzenia,

- Informacje o zagrozeniu zycia 1 zdrowia ludzkiego,

- Liczba napastnikow,

- Opis wygladu napastnikow,

- Ilos¢ 1 rodzaj broni,

- Liczba ofiar 1 gdzie je widziano,

- Imig 1 nazwisko zglaszajgcego,

- Numer telefonu, z ktérego nadawana jest informacja o zdarzeniu,

- Najszybszg/najbezpieczniejszg droge dojazdu do miejsca zdarzenia.

Osoby pozostajace na terenie szkoty po ustyszeniu alarmu powinny pozosta¢ w klasie 1
zachowujac si¢ jak najciszej zamkngé drzwi, zabarykadowaé wejscie, zejs¢ ze Swiatla
drzwi 1 okien, ukry¢ si¢ za duzymi meblami (np. szafa, biurko), wyciszy¢ telefon
komorkowy 1 pozostaC w klasie do momentu uwolnienia przez odpowiednie shuzby.
Jezeli nie ma pewnosci co do wiarygodnosci stuzb, nie nalezy otwieraC drzwi.

Osoby, ktore nie zdazyly si¢ schowaC przed napastnikiem, powinny przyjac (jezeli to
mozliwe) pozycje¢ lezaca za najblizsza ostong a w przypadku strzatow — nie uciekac.
Nalezy nie oponowa¢ woli napastnikOw 1 wykonywac¢ ich polecenia. Nalezy zwrdcic
uwage napastnikow na fakt, ze majg do czynienia z ludzmi (personifikowanie siebie 1
innych — zwracanie si¢ do uczniOw po imieniu — zwigksza szanse na ich przetrwanie).
Nalezy zawsze pyta¢ o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwrdci¢ do ucznidow z jakims
poleceniem.

Dobrze jest starac si¢ zachowac¢ opanowanie — mysle¢ pozytywnie.

Nie wolno odwracac si¢ tylem do terrorystow 1 zwracaC na siebie ich uwagi. Nie nalezy
dyskutowac z terrorystami— 1 stara¢ si¢ odpowiada¢ po dluzszym namysle. Nie wolno



wykonywac polecen terrorystow w sposob gwattowny. Nalezy unikac¢ dluzszego kontaktu
wzrokowego z terrorystami — to moze wzbudzi¢ ich agresje, natomiast starac¢ si¢
dyskretnie ich obserwowac oraz zapamietaC jak najwiecej szczegdlow (moze to pomoc
organom Scigania na dalszym etapie dzialan).

Zasady postgpowania w trakcie operacji antyterrorystyczne;j:

1. Nalezy polozy¢ si¢ na podlodze 1 nie wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wygladac przez
drzwi i okna dopdki nie zostanie wydane polecenie wyjscia.

2.  Nalezy stara¢ si¢ zachowac spokoj, nie uciekaC¢ z miejsca zdarzenia, nie wykonywac
gwattownych ruchow, trzymac rece z otwartymi dlonmi najlepiej na wysokosci glowy,
wykonywa¢ polecenia jednostki antyterrorystycznej, nie proObowac¢ pomagac¢ 1 nie
atakowac terrorystow.

3.  Nalezy bezkrytycznie wykonywac polecenia grup antyterrorystycznych w chwili podjecia
dziatan zmierzajgcych do uwolnienia.

4.  Nie nalezy trze¢ oczu w przypadku uzycia granatow 1zawiacych.

5.  Po wydaniu polecenia wyjscia nalezy opusci¢ pomieszczenie jak najszybciej, nie
zatrzymujac si¢ na przyklad w celu zabrania rzeczy osobistych.

UWAGA!

Badz przygotowany na surowe traktowanie przez Policje. Dopdki nie zostaniesz
zidentyfikowany, jestes dla nich potencjalnym terrorysta.

Po zakonczeniu akcji:

A

Nalezy sprawdzi¢ obecnos¢ uczniow — o braku ktoregokolwiek dziecka poinformowac
policje.

Nie mozna zezwoli¢ zadnemu uczniow1 na samodzielny powrot do domu.

Nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ odbieranych przez rodzicOw/upowaznione osoby uczniow.
Nalezy udzieli¢ pierwszej pomocy najbardziej poszkodowanym.

Nalezy zapewni€ osobom uczestniczagcym w zdarzeniu pomoc psychologiczng.



3. ZAGROZENIE BOMBOWE

Zasady postgpowania w przypadku uzyskania informacji o podiozeniu urzadzenia
wybuchowego

Informacji o zagrozeniu incydentem bombowym nie mozna lekcewazy¢ ani bagatelizowac.

1.

Jesli informacja o podiozeniu tadunku wybuchowego zostata przekazana telefonicznie:
zachowaj spok0j 1 nie rozigczaj sig; jezeli to mozliwe, zasygnalizuj innym osobom, aby
przystuchiwaly si¢ rozmowie; zanotuj symbole, ktore pojawily si¢ na wyswietlaczu;
zapisz doktadnie stowa informacji; utrzymuj dzwonigcego jak najdtuzej na linii; jezeli to
mozliwe nagraj rozmowe; zwrOC uwage na szczegoly dotyczace glosu 1 nawyki
mowigcego oraz wszelkie dzwigki w tle; nigdy nie nalezy odktada¢ pierwszemu
stuchawki; jesli numer telefonu posiada identyfikacje numeru dzwonigcego — zapisz ten
numer. (Formularz rozmowy ze zglaszajacym podlozenie urzadzenia wybuchowego
zawiera zalgcznik nr 1)

Jesli informacja o podiozeniu tadunku wybuchowego zostala przekazana listownie:
zapami¢taj, kto widzial 1 dotykat dokument; jezeli to mozliwe ogranicz dostgp do
dokumentu innym osobom; jesli to mozliwe sfotografuy tres¢ dokumentu — przekaz ja
policji.

Jesli informacja o podtozeniu ladunku wybuchowego zostata przekazana poczty
clektroniczng: zostaw wiadomoS¢ otwarta na komputerze; utrwal informacje, np.
wydrukuj, sfotografuj albo skopiuyy wiadomos¢ 1 jej temat; zanotuj date 1 czas odebrania
wiadomosci. Informacje nalezy przekazac policii.

Jesli informacja o podiozeniu ladunku wybuchowego zostala przekazana osobiscie:
zapisz przekazang informacje¢ dokladnie w ten sam sposOb, w jaki zostala
wyartykulowana; nie staraj si¢ zatrzymac na sil¢ osoby przekazujacej zgltoszenie; zanotyj
rysopis osoby, ktora przekazata informacje: imie, nazwisko, pseudonim — jesli sg znane,
pte¢, wiek, sylwetka (waga/wzrost), wlosy 1 kolor oczu, rasa, typ/kolor ubrania, glos
(glosny, gleboki, z akcentem, itp.), znaki szczegoOlne; jezeli osoba przekazujaca
informacj¢ odejdzie zanotuj, w ktorym kierunku.

Po uzyskaniu informacji o podlozeniu tadunku wybuchowego lub ujawnieniu przedmiotu
niewiadomego pochodzenia, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowiC
zagrozenie dla osob i1 mienia, powinno si¢ jak najszybciej ten fakt zglosi¢ policji — 997
lub 112 oraz dyrekcji szkoty. Zawiadamiajagc policje nalezy podac¢ nastepujace
informacje: rodzaj zagrozenia i zrodto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna,
yawniony podejrzany przedmiot), treS¢ rozmowy z osobg informujacg o podtozeniu
tadunku wybuchowego; numer telefonu, na ktory przekazano informacje o zagrozeniu
oraz dokladny czas jej przyjecia, adres, numer telefonu 1 nazwisko osoby zglaszajace;,
opis miejsca 1 wyglad ujawnionego przedmiotu. Wskazane jest uzyskanie od policji
potwierdzenia przyjetego zgloszenia. Informacji takiej nie nalezy przekazywac
niepowotanym osobom, gdyz jej nieckontrolowane rozpowszechnienie moze doprowadziC
do paniki 1 w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej] ewakuacji oséb z
Zagrozonego miejsca.



Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury post¢powania w czasie

Za;

grozenia bombowego:

Dyrektor szkoty lub inna wyznaczona do tego osoba zarzadza przeprowadzenie
ewakuacji ( zasady ewakuacji jak przy alarmie pozarowym) w sposob nie wywotujacy
paniki. Uczniowie 1 pracownicy powinni zabraC¢ ze sobg rzeczy osobiste, z ktorymi
przybyli do obiektu 1 mieC je stale przy sobie, np.: torebki, nesesery, plecaki oraz
nakrycia wierzchnie.

Na migejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwac stuzby pomocnicze, takie
jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarng. Nalezy wylaczy¢ (zleci¢ pracownikowi ds.
technicznych) wylaczenie doptywu gazu 1 pradu.

Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie
akcja. Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,,bomby”’, nauczyciele udzielaja
osobie kierujgcej akcja informacji dotyczacych swoich pracowni ich bezposredniego
otoczenia, pod katem obecnosci przedmiotOw nieznanego pochodzenia, sladow
przemieszczenia elementOw wyposazenia pomieszczen; zmian w wygladzie zewnetrznym
przedmiotow znajdujacych si¢ w pomieszczeniu oraz emitowanych z nich sygnatow (np.
dzwieki mechanizmow zegarowych, swiecgce elementy elektroniczne itp.). Podejrzanych
przedmiotow nie wolno dotykac¢! O ich lokalizacji nalezy powiadomi¢ administratora
oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

Pomieszczenie ogolnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze
otoczenie zewngtrzne obiektu, sprawdzaja 1 przeszukuja osoby wyznaczone lub shuzby
odpowiedzialne za bezpieczenstwo w danej instytucii.

Postepowanie w przypadku ujawnienia, znalezienia przedmiotu moggcego
zawieraC urzadzenie wybuchowe.

Nalezy zawsze zwracaC uwag¢ na porzucone teczki, torby, paczki niewiadomego
pochodzenia pozostawione bez opieki na terenie szkoty.

W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nalezy ograniczy¢ dostep osobom
postronnym, nie dotykac¢ go 1 nie otwieraC. Nauczyciel lub pracownik szkoty zabezpiecza
tymczasowo dostep ucznidw do miejsca, w ktérym znaleziono przedmioty lub substancje
podejrzane.

Nalezy jak najszybciej ten fakt zglosi¢ Policji — 997 lub 112 oraz dyrekcji szkoty.
Dyrektor szkoty lub inna wyznaczona przez niego osoba zarzadza przeprowadzenie
ewakuacji ( zasady ewakuacji jak przy alarmie pozarowym) w sposOb nie wywotujacy
paniki. Nalez zabraC ze sobg rzeczy osobiste, z ktérymi przybyto do obiektu 1 mie€ je
stale przy sobie, np.: torebki, nesesery, plecaki oraz nakrycia wierzchnie.

Nalezy pamietac, ze najwazniejsze jest ratowanie zycia, a nie wlasnosci.

W poblizu bomby nie nalezy uzywac telefonow komorkowych, odbiornikow fal
radiowych itp.

Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwac stuzby pomocnicze, takie



jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe. Nalezy wylaczy¢ (zleci¢
pracownikowi ds. technicznych) wylgczenie doptywu gazu 1 pradu.

8.  Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przeymuje ona dalsze kierowanie
akcja. Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

Procedury postgpowania po wybuchu bomby

1. Nalezy oceni¢ sytuacje pod katem ilosci 0s6b poszkodowanych 1 upewnic si¢, jakiego
rodzaju zagrozenia spowodowat wybuch.

2.  Niezwlocznie zadzwoni¢ pod jeden z numerow alarmowych: 997 — Policja, 999 —
Pogotowie Ratunkowe, 112 — telefon alarmowy.

3. Nalezy upewni¢ si¢ jaka jest liczba poszkodowanych 1 sprawdzi¢, czy ladunek
wybuchowy nie spowodowal innego zagrozenia. W razie potrzeby podja¢ odpowiednie
do sytuacji dzialania.

4.  Nalezy udzieli¢ pierwszej pomocy najbardziej poszkodowanym.

5. Nalezy sprawdzi¢ bezpieczenstwo drog 1 rejonOw ewakuacyjnych, a nast¢pnie zarzgdzic
przeprowadzenie ewakuacji zgodnie obowigzujaca instrukcjg.

6. Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosowac si¢ do ich zalecen.

ART. 224a KK — FALSZYWE ZAWIADOMIENIE
Kto wiedzgc, ze zagrozZenie nie istnieje, zawiadamia o zdarzeniu, ktore zagraza zZyciu Iub
zdrowiu wielu os6b Iub mieniu w znacznych rozmiarach Iub stwarza sytuacje, majgca
wywolaé przekonanie o istnieniu takiego zagrozenia, czym wywofuje czynnos¢ instytucji
uzytecznosci publicznej Iub organu, podlega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesigcy
do lat 8.

4. ZAGROZENIE BIOLOGICZNE, CHEMICZNE,



RADIOLOGICZNE

Zagrozenie chemiczne — uwolnienie niebezpiecznych dla ludzi 1 Srodowiska
pierwiastkOw chemicznych oraz ich zwigzkow, mieszanin lub roztwordw wyst¢pujacych
w Ssrodowisku lub powstatych w wyniku dziatalnosci czlowieka.

Zagrozenie radiacyjne - moze wystgpi¢ w miejscu, gdzie prowadzona jest
dzialalno§¢ z materiatem jadrowym, zrdédlem promieniowania jonizujacego lub
substancjami promieniotworczymi. Nie widzimy go! Nie styszymy! Nie czujemy! Jego
wykrycie jest mozliwe dopiero po uzyciu specjalistycznych urzadzen detekcyjnych.

& Zagrozenie biologiczne - organizmy lub substancje pochodzenia organicznego,
ktore stanowig zagrozenie dla zdrowia czlowieka. Moga to by¢ odpady medyczne,
np. mikroorganizmy, wirusy lub toksyny (pochodzenia biologicznego), ktore moga
zagrazaC zyciu czlowieka.

1.  Jezeli jestes w budynku szkoty a zagrozenie jest na zewnatrz nalezy w nim pozostac
1 zatrzyma¢ w nim wszystkich uczniow, pracownikow.

2.  Nalezy zamknac¢ 1 uszczelni¢ drzwi 1 okna np. mokrymi tkaninami.

3. Nalezy poinformowa¢ pozostale osoby pozostajagce w budynku o zagrozeniu ale w taki
sposoOb, aby nie wywola¢ paniki.

4.  Nalezy wylaczy¢ klimatyzacj¢, wentylatory, nawiewy.

5. Nalezy wiaczyc€ radioodbiornik, telewizje ( najlepiej nastawiajac na stacj¢ lokalng)

1 czekac na dalsze instrukcje stuzb ratowniczych.

6. Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji, nie opuszcza¢ uszczelnionych
pomieszczen oraz nie przebywac w poblizu okien 1 innych otworéw wentylacyjnych.

7. W miar¢ mozliwosci nalezy zgromadzi¢ podreczne Srodki ratownicze 1 odtrutki: maski
pylowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, wode, mydto, wode utleniong, srodki
pobudzajgce krazenie, spirytus do zmywania skory itp.

8.  Jezeli miates kontakt z niebezpiecznymi substancjami: nie dotykaj oczu i ust, umyj si¢
pod prysznicem a jezeli to niemozliwe umyj pod biezgcg wodg rgce 1 twarz.

9. W przypadku znalezienia przedmiotu nieznanego pochodzenia oznaczonego symbolem
promieniowania jonizujacego nie zblizaj si¢ do nich; nie dotykaj, nie demontuj, nie
otwieraj pojemnikoéw, w ktorych moga znajdowac si¢ materiaty promieniotworcze lub
rozszczepialne; pamigta) tez o trzech podstawowych zasadach ochrony radiologiczne;:

* im krotszy czas przebywania w poblizu zrodia promieniowania tym mniejsza dawka
* im dalej od zrodla promieniowania tym bezpieczniej * ostona oslabia promieniowanie.
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POSTEPOWANIE W PRZYPADKU OTRZYMANIA
PODEJRZANEJ PRZESYLKI

Obiektem podjetych dzialan jest korespondencja z podejrzeniem zawartosci
niebezpiecznego materialu biologicznego, chemicznego, radiacyjnego badz tez
urzadzenia lub materialu wybuchowego, w tym ,,brudnej bomby” ( polaczenie urzgdzenia
wybuchowego jako czynnika rozprzestrzeniajgcego Z materialem
biologicznym/chemicznym/promieniotworczym)

Po otrzymaniu przesytki nalezy zwrdociC uwage na jej: grubos¢ - nie mniejsza niz 3mm;
wage od 40 do 220g, zbyt duzy ciezar jak na swoj rozmiar; znieksztalcong powierzchnig¢;
fakt skierowania do konkretnej osoby: z dopiskiem ,,do rgk wlasnych”; dopisek, aby
otwieraC osobiScie przez adresata; zbyt duzg 1los¢ naklejonych znaczkéw; nieznany
nadawca; mocne opakowanie; styszalny metaliczny dzwigk podczas poruszania listem;
zapach migdatow, marcepana, myszy, chemikaliow; male otwory, naklucia w kopercie
lub opakowaniu; wystajace odcinki klamerek lub drutéw; uszkodzenie przesytki; z
koperty wysypuje si¢ proszek, lub wycieka jakas substancja; z przesylki wydobywaja si¢
podejrzane dzwieki, wyczuwalna jest galaretowata substancja, kabelki, proszek, granulki.
Przesylki nie wolno otwierac¢, rzucac, sciska¢ czy deformowac.

Nalezy opusci¢ pomieszczenie i1 zabezpieczy¢ je przed dostepem o0sob postronnych.
Nalezy wezwac Policje — 997 lub 112.

Nalezy sporzadzi¢ liste osOb, majacych kontakt z przesytka.

W przypadku, gdy przesylka zostala otwarta: nie wolno naruszac jej zawartosci; o ile to
mozliwe przykry¢ zawartos¢ folig lub innym materialem, aby nie rozprzestrzeniaC jej
zawartosci; opusci¢ pomieszczenie 1 zamkng¢ drzwi; umy¢ rece 1 odizolowaé osoby,
ktore mialy kontakt z otwartg przesytka.

Po przybyciu odpowiednich stluzb nalezy pozostaC do ich dyspozycji 1 udzielac
niezbednych informacji.



CHOROBA ZAKAZNA

Po uzyskaniu informacji np. od rodzicow lub z mediéw o podejrzeniu niebezpiecznej
choroby zakaznej u ucznia nalezy powiadomic o tym fakcie dyrektora szkoty.

Dyrektor potwierdza wiadomos¢ u lekarza — jesli to mozliwe lub dyzurujacego
inspektora sanitarnego.

Dyrektor ustala z dyzurujgcym inspektorem sanitarnym sposob postepowania.

O zaistnialej sytuacji nalezy poinformowac organ prowadzacy 1 Kuratorium Oswiaty.
Nalezy przygotowa¢ informacje¢ o zagrozeniu dla ucznidow 1 rodzicow przy wspolpracy
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;.

Nalezy zastosowac si¢ do zalecen stuzb sanitarnych 1 innych kompetentnych stuzb.

W razie potrzeby trzeba zwota¢ zebranie z rodzicami przy wspotpracy z lekarzem chorob
zakaznych lub przedstawicielem Panstwowej/ Powiatowej Stacji  Sanitarno-
Epidemiologiczne;.

Dyrektor nadzoruje przestrzeganie zalecen shuzb sanitarnych przez pracownikow szkoty 1
uczniow.
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PROBA SAMOBOJCZA UCZNIA

Dzialania uprzedzajace, zapobiegawcze:

1.
2.

10

11

12

Omowienie problematyki na forum Rady Pedagogiczne;j,
Upowszechnienie procedur przewidywania zamachow samobojczych (np. list
sprawdzajgcych)
Monitorowanie stanu psychicznego ucznidw, reagowanie na symptomy ostrego,
chronicznego stresu, objawy depresii.

Dziatania interwencyjne:
Nalezy ustali¢ 1 potwierdzi¢ rodzaj zdarzenia, a w razie potrzeby podja¢ niezwlocznie
dzialania w celu ratowania zycia 1 zdrowia poszkodowanego, wezwa¢ pomoc (pogotowie,

policje, straz) oraz zapewni¢ w miar¢ mozliwosci opieke psychologa oraz zadbac, Zeby
interwencja stuzb przebiegala dyskretnie.

Nie wolno pozostawiaC ucznia samego.

Nalezy usung¢ wszystko, co moze ulatwi€ realizacj¢ zamiaru. Jezeli to mozliwe nalezy
bez rozglosu przeprowadzi¢ ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce.

Nalezy dokonac szybkiej oceny dalszych zagrozen, dokona¢ diagnozy ryzyka ponowienia
zamachu uwzgledniajace, ze odratowana osoba ma nadal powazne klopoty z radzeniem
sobie z problemami zyciowymi.

Wychowawca powinien powiadomi¢ rodzicow / opiekunow prawnych o zaistnialej
sytuacji.

Nalezy chroni¢ ucznia oraz inne osoby przed zbednymi czynnikami traumatycznymi (np.
media, Swiadkowie itp.).

Wychowawca powinien towarzyszy¢ uczniowi, gdyz jest dla niego wazny 1 zapewni¢ mu
pomoc psychologiczna.

Nalezy powiadomi¢ Dyrekcje Szkoty - Dyrekcja zawiadamia Wydzial Edukacji UM o
zaistniatej sytuacji.

Osoby poszkodowane w wyniku zdarzenia nalezy obja¢ pomoca:

- ucznia (w zaleznosci od sytuacji na terenie szkotly i/lub poza nig),

- zespol klasowy — ,triage psychologiczny” — wylonienie ucznidOw wymagajacych
indywidualnego wsparcia psychologicznego,

- rodzing ucznia,

- innych cztonkow spotecznosci szkolnej w zaleznosci od specyfiki zdarzenia.

W przypadku uruchomienia procedur prawnych, w tym np. przestuchan — uzgodnienie z
przedstawiciclem Policj1 formy wsparcia dla uczniow bioracych udziat w procedurach
prawnych.

Dyrekcja szkoly powotuje Szkolny Zespdl Zarzadzania Kryzysowego, ktory ustala
dalsza strategie dziatania z Poradnig Psychologiczno-Pedagogiczng — (PPP), uzalezniajac
73 od oceny sytuacii.

Nalezy podja¢ réwniez probe zmobilizowania rodziny, aby udzielita wsparcia bliskiemu,
zapewnita mu bezpieczenstwo, wzmocnila wzajemne wiezi.

Oceny zagrozen mozna dokona¢ wedlug arkusza oceny wystepowania czynnikOw ryzyka
zwigzanych z proba samobojczg ( zalgcznik nr 1).
Wskazania dotyczgce interwencyjnej rozmowy z uczniem przedstawia zalgcznik nr 3.



10.

9.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU SMIERCI
UCZNIA/ ZABOJSTWA/ SAMOBOJSTWA

O zaistniatym zdarzeniu nalezy powiadomic policje, pogotowie ratunkowe

1 przelozonych.

Miejsce zdarzenia nalezy zabezpieczy¢ do czasu przybycia polici.

Dyrektor Szkoly powinien zorganizowa¢ prace szkoly w taki sposob, by mozliwy byt
proces interwencji kryzysowej — udzielenie wsparcia psychologicznego uczniom w
odreagowaniu traumatycznych przezyc.

Nalezy powiadomi¢ Poradnie Psychologiczno-Pedagogiczng 1 poprosi¢ o zorganizowanie
pomocy psychologicznej uczniom 1 nauczycielom.

Nalezy jak najszybciej powiadomi¢ o zdarzeniu (Smierci dziecka) najblizsza rodzing
twarza w twarz, unikac¢ telefonu lub poczty.

Nie nalezy udziela¢ informacji mediom, dopdki o $mierci nie powiadomieni zostang
najblizsi cztonkowie rodziny.

Nalezy przemyslec€ 1 przygotowac strategie kontaktowania si¢ z mediami

Uczniow powinno si¢ poinformowa¢ na forum klasy oraz uwzgledni¢ elementy
odreagowania na godzinach wychowawczych lub innych lekcjach.

Nalezy stworzy¢ wszystkim zainteresowanym mozliwos$¢ uczestniczenia

w ceremoniach pogrzebowych.

W kolejnym etapie dziatan nalezy oceni¢ potrzeby - monitorujgc stan psychiczny
uczniow ze szczegolnym uwzglednieniem reakcji stresu pourazowego, zwrocic uwage na
uczniow, u ktorych stwierdza si¢ szczegolnie ostry lub chroniczny przebieg reakcii.
Sytuacje taka nalezy skonsultowa¢ z pedagogiem lub specjalista z PPP oraz ulatwic
potrzebujacym kontakt ze specjalistami z placowek wsparcia zewnetrznego.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W
PRZYPADKU KONIECZNOSCI ZAWIADAMIANIA O



10.

11.

SMIERCI UCZNIA

Powiadamianie o Smierci zawsze powinno si¢ odbywac ,,twarzg w twarz”.
Prawidlowe powiadomienie o Smierci musi spetni¢ nastepujgce warunki:

a) dostarczy¢ niezbedne informacje;

b) udzieli¢ pierwszego wsparcia rodzinie;

c¢) ochroni¢ godnos¢;

d) okaza¢ szacunek wobec ofiary jak 1 powiadamianej rodziny.

Powiadomienie powinno odbyC si¢ w czasie mozliwie jak najkrotszym od ustalenia
tozsamosci ofiary 1 ustalenia tozsamosci osob jej najblizszych.

Przed powiadomieniem nalezy zebra¢ informacje o relacjach ofiary z osoba
powiadamiang, o stanie zdrowia osoby powiadamianej (zwlaszcza choroby serca,
krgzenia, cukrzyca itp.), ktore sg istotne do przewidywania sposobu reakcji osoby
powiadamianej. Osoby powiadamiane moga reagowaC w sposob bardzo emocjonalny,
moga potrzebowaé pierwszej pomocy. Warto przygotowa¢ sobie wsparcie pogotowia
medycznego, zeby moc umozliwiC w razie potrzeby natychmiastowa interwencje
lekarska.

Powiadomienie o $Smierci powinno odbywac si¢, przez co najmniej dwie osoby. Jedna
udziela informacji, druga zas obserwuje reakcje osoby powiadamianej. Powiadomienie
powinno odby¢ si¢ na terenie przyjaznym osobie powiadamiane;.

Zawiadomienie powinno by¢ mozliwie jak najprostsze. Powinno si¢ wyrazi€
wspolczucie, przykros$¢ i1 zrozumienie.

Trzeba byC¢ przygotowanym na udzielenie wszystkich informacji, jakich bedzie
wymagata osoba powiadamiana. Osoby te czesto czujg potrzebe dowiedzemia si¢
szczegOlow dotyczacych smierci bliskiego, okolicznosci itp. (Jak, w jaki sposob, kiedy,
gdzie). Udzielane informacje powinny by¢ proste 1 zwi¢zte. Nalezy unikac¢ drastycznych
szczegotow 1 informacji niepotrzebnych, odnoszacych si¢ do drugorzednych elementow
sprawy.

Nalezy skupic€ si¢ na udzieleniu pomocy 1 wsparcia rodzinie zmartego.

Nie nalezy, po zawiadomieniu o Smierci, zostawiC rodziny 1 bliskich zmartego samych,
bez opieki. Powinien zosta¢ pracownik szkoty lub psycholog tak dtugo, az minie
pierwsza reakcja - szok lub pojawiajg si¢ osoby bliskie np. cztonkowie rodziny, znajomu,
przyjaciele. Nalezy poda¢ swoje dane kontaktowe (telefon, ewentualnie adres), aby
udzieli¢ informacji lub/ 1 wsparcia, w razie potrzeby. Aby rodzina ofiary nie czula si¢
osamotniona, nalezy podac adresy instytucji udzielajacych wsparcia.

Nie nalezy udziela¢ informacji mediom, dopdki o Smierci nie powiadomieni sg najblizsi
czlonkowie rodziny.

Absolutnie unikaC nalezy powierzania zadania informowania o Smierci dzieciom lub
nastolatkom.

10. PROCEDURA POSTEPOWANIA PO ZAISTNIENIU



1.

10.

WYPADKU UCZNIOWSKIEGO

Jezeli zdarzy si¢ wypadek uczniowski kazdy pracownik szkoty, ktory powzial
wiadomos¢ o wypadku, niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke,

w szczegolnosci sprowadzajgc fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci
udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy.

Pracownik doprowadza poszkodowanego do gabinetu lekarskiego (pielegniarki szkolnej),
zawladamiajgc zaraz potem dyrektora (wicedyrektora). Jesli nauczyciel ma w tym czasie
zaje¢cia z klasg - prosi o nadzor nad swojg klasg kolege uczacego w najblizszej sali.

Jesli gabinet lekarski jest nieczynny, przekazuje si¢ poszkodowanego dyrektorowi
(wicedyrektorowi), ktory juz bierze odpowiedzialnos$¢ za udzielenie pomocy.

Jesli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen - miejsce wypadku nalezy pozostawi€ nienaruszone w celu dokonania ogledzin
lub szkicu.

Jesli wypadek zdarzytby si¢ w godzinach wieczornych ( bale, dyskoteki itp.) — gdy nie
ma dyrektora (wicedyrektora szkoly) - nauczyciel decyduje sam o postgpowaniu. W
kazdym trudniejszym przypadku wzywa pogotowie ratunkowe oraz telefonicznie
dyrektora, nastepnie zawiadamia rodzicow.

Jesli wypadek zdarzylby si¢ w czasie wycieczki (biwaku) - wszystkie stosowne decyzje
podejmuje kierownik imprezy 1 odpowiada za nie.

O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie:

a) Dyrektora Szkoty

b) Rodzicow

c) Pracownika sluzby bezpieczenstwa 1 higieny pracy

d) Spolecznego inspektora pracy

O wypadku smiertelnym, ciezkim 1 zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie prokuratora
1 Kuratora O$wiaty.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia si¢ niezwlocznie
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

Zawiadomien, o ktorych mowa w ust. 2-4, dokonuje dyrektor lub upowazniony przez
niego pracownik szkoty.

11. PROCEDURA  POSTEPOWANIA  NAUCZYCIELA W

PRZYPADKU UZYSKANIA INFORMACI]I, ZE UCZEN,
KTORY NIE UKONCZYL 18 LAT, UZYWA ALKOHOLU LUB



INNYCH SRODKOW W CELU WPROWADZENIA SIE W
STAN ODURZENIA, UPRAWIA NIERZAD, BADZ
PRZEJAWIA INNE ZACHOWANIA SWIADCZACE O
DEMORALIZACJI

Demoralizacja- naruszanie zasad wspoélzycia spolecznego, popekienie czynu zabronionego,

12.

systematyczne uchylanie si¢ od obowigzku szkolnego Iub obowiazku nauki,
wiloczegostwo, udzial w dzialalnosci grup przestepczych — art.4 §1 ustawy o
postepowaniu w sprawach nieletnich.

Nauczyciel przekazuje uzyskang informacje wychowawcy klasy.

Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego 1 dyrektora szkoty.
Wychowawca wzywa do szkoty rodzicoOw (prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz uczniem w ich obecnosci.
W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania, rodzicoOw zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W
toku interwencji profilaktycznej] moze zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placowki 1 udziat dziecka w programie terapeutycznym.

Jezeli rodzice odmawiajag wspolpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoly, a nadal z
wiarygodnych zrddet naplywajg informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor szkoly pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policje
(specjaliste ds. nieletnich).

W sytuacji gdy, szkola wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki oddziatywan
wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor
szkoly powiadamia sad rodzinny lub policje. Dalszy tok postgpowania lezy w
kompetenciji tych instytucii.

Jezeli zachowania Swiadczace o demoralizacji przejawia uczen ktory ukonczyt 18 lat, a
nie jest to udziat w dzialalnosci grup przestepczych czy popelnienie przestepstwa, to
postgpowanie nauczyciela powinno by¢ okreslone przez wewnetrzny regulamin szkoty.
W przypadku uzyskania informacji o popehlieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat,
przestgpstwa Sciganego z urzedu lub jego udzialu w dzialalnos$ci grup przestepczych,
zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu postepowania karnego, dyrektor szkoty jako
przedstawiciel instytucji jest obowigzany niezwlocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora
lub policje.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY
NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ZE NA TERENIE SZKOLY
ZNAJDUJE SIE UCZEN BEDACY POD WPLYWEM
ALKOHOLU LUB NARKOTYKOW



1.  Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcg klasy.

2. Ucznia nalezy odizolowa¢ od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie
pozostawia si¢ go samego; nalezy stworzy¢ warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone
jego zycie ani zdrowie.

3. Nalezy wezwac lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie
udzielenia pomocy medyczne;.

4. O zaistnialtym fakcie zawiadamia si¢ dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekundw, ktorych
zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkolty. Gdy rodzice/opiekunowie
odmowig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do
placowki stuzby zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji -
decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia 1 w porozumieniu z
dyrektorem szkoty.

5.  Dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke Policji, gdy rodzice ucznia bedacego
pod wptywem alkoholu - odmawiaja przyjscia do szkoty, a jest on agresywny, badz
swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych
osob. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci (stezenie we krwi powyzej 0,5 %o
alkoholu lub w wydychanym powietrzu powyzej 0,25 mg alkoholu w 1 dm3) , policja ma
mozliwos¢ przewiezienia ucznia do 1zby wytrzezwien, albo do policyjnych pomieszczen
dla osoOb zatrzymanych - na czas niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24
godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢ rodzicOw/opiekunow oraz sad rodzinny
jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.

6. Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢
pod wplywem alkoholu lub narkotykow na terenie szkoty, to dyrektor szkoly ma
obowigzek powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sadu rodzinnego.

7.  Po wystapieniu takiego incydentu szkota powinna podja¢ dzialania naprawcze, ktore beda
polegaly na skorzystaniu z konsultacji pedagoga szkolnego lub specjalistow z PPP-
omoOwieniu problemu 1 skonstruowaniu strategii dalszego dziatania (interwencjyi 1
rozwigzania problemu).

8. Nalezy udzieli¢ rodzicom wsparcia, informujac ich, na co powinni zwraca¢ baczng
uwage, naklaniajac jednoczesnie do korzystania z pomocy wyspecjalizowanych
placowek.

Spozywanie alkoholu na terenie szkoly przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat, stanowi
wykroczenie z art. 431 ust. 1 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w
trzezwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomi¢ policje.

Dalszy tok postepowania lezy w kompetenciji tej instytucji.

13. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY
NAUCZYCIEL ZNAJDUJE NA TERENIE SZKOLY
SUBSTANCIE PRZYPOMINAJACA WYGLADEM
NARKOTYK



1.  Nauczyciel, zachowujac srodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed dostepem do
niej osOb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policii,
probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo
znaleziona substancja nalezy.

2.  Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktory wzywa policje.

3.  Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancije 1 przekazuje
informacje dotyczace szczegotow zdarzenia.

14. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY
NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ZE UCZEN POSIADA PRZY
SOBIE SUBSTANCJE PRZYPOMINAJACA NARKOTYK

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawcy, pedagoga, dyrektora, i1tp.) ma prawo
zadaC, aby uczen przekazat mu t¢ substancj¢, pokazal zawartos¢ torby szkolnej oraz



kieszeni (we wlasnej odziezy), ew. innych przedmiotow budzacych podejrzenie co do ich
zwigzku z poszukiwang substancjg. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonac
czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to czynnoS$C zastrzezona
wylgcznie dla policji.

2. Nauczyciel o swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow
/opiekundw ucznia 1 wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczen mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji 1 pokazania zawarto$ci teczki, dyrektor szkoly wzywa policje, ktora
przeszukuje odziez 1 przedmioty nalezagce do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong
substancj¢ 1 zabiera ja do ekspertyzy.

4, Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwlocznie przekaza¢ ja do jednostki Policji. Wcezesniej probuje
ustali¢, w jaki sposob 1 od kogo, uczen nabyt substancj¢. Cate zdarzenie nauczyciel
dokumentuje, sporzadzajac mozliwie dokladng notatke z ustalen wraz ze swoimi
spostrzezeniami.

UWAGA:

Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii - w Polsce karalne jest:

- posiadanie kazdej 1losci srodkow odurzajacych lub substancji psychotropowych;

- wprowadzanie do obrotu srodkow odurzajacych;

- udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naklanianie do uzycia;
- wytwarzanie 1 przetwarzanie srodkow odurzajacych.

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisOw ustawy o
postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawcg jest uczen, ktory ukonczyt 13 lat a nie
ukonczyt 17 lat.

Z przestepstwem mamy do czynienia jezeli ktorys z wymienionych czynow popelni uczen, po
ukonczeniu 17 lat. W takiej sytuacji majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 6 czerwca 1997
r. - Kodeks postepowania karnego.

Jezeli przestgpstwo ma miejsce na terenie szkoly, nalezy wezwac policje.

W kazdym przypadku popelnienia czynu karalnego przez ucznia, ktéry nie ukonczyt 17

lat nalezy zawiadomi¢€ policje lub sad rodzinny, a w przypadku popelnienia przestepstwa

przez ucznia, ktory ukonczyt 17 rok zycia prokuratora lub policje (art. 4 Upn i art. 304

Kpk).

15. PROCEDURA POSTEPOWANIA DYREKTORA SZKOLY W
PRZYPADKU, GDY POLICJA DOKONUIJE ZATRZYMANIA
NIELETNIEGO SPRAWCY CZYNU KARALNEGO

PRZEBYWAJACEGO NA ZAJECIACH W SZKOLE

1. Funkcjonariusz Policj1 przedstawia dyrektorowi powoOd przybycia 1 okazuje sie
legitymacja stuzbowa.
2.  Dyrektor zapisuyje dane osobowe 1 numer legitymacji shluzbowej policjanta celem



10.

sporzadzenia wlasnej dokumentacii.

Policjant informuje dyrektora o zamiarze zatrzymania ucznia.

Pedagog szkolny lub nauczyciel sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie
policjant informuje go o przyczynach przybycia i1 czynnosciach, jakie zostang wykonane
w zwigzku ze sprawg np. przestuchanie, okazanie.

Policja informuje rodzicow nieletniego, opiekunow prawnych o wykonanych
czynnosciach 1 zobowiazuje ich do przybycia do szkoly, komendy lub komisariatu polic;ji,
celem uczestniczenia w czynnosciach.

Dyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicow o podjetych dziataniach wzgledem ich
dziecka przez policje. W przypadku braku kontaktu telefonicznego sporzadza pisemng
informacje¢ 1 przesyla do miejsca ich zamieszkania.

W przypadku niemoznosci uczestnictwa rodzicOw w przeshuchaniu nieletniego, dyrektor
wyznacza wychowawce, nauczyciela lub pedagoga szkolnego do uczestnictwa w
czynnosciach, ktore sg przeprowadzane w szkole lub w jednostce Policji.

Po wykonaniu czynnosci policjant za pisemnym potwierdzeniem odbioru przekazuje
nieletniego rodzicom lub opiekunowi prawnemu. W przypadku, gdy czynnosci
wykonywane sg w obecnosci pedagoga szkolnego, po ich zakonczeniu policja odwozi ich
do szkotly lub miejsca zamieszkania.

W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w Policyjnej Izbie
Dziecka policjant informuje o tym rodzicow, pedagoga szkolnego.

Przy realizacji czynnosci zwigzanych z zatrzymaniem nieletniego-ucznia na terenie
szkoty nalezy zachowac¢ dyskrecje nie naglasniajac sprawy.

16.PROCEDURA POSTEPOWANIA DYREKTORA, PEDAGOGA

SZKOLNEGO W PRZYPADKU UZYSKANIA INFORMACIJ O
POPELNIENIU PRZESTEPSTWA SCIGANEGO Z URZEDU
NA TERENIE PLACOWKI OSWIATOWE]

Podstawy prawne:

a) ,,Kazdy, kto stwierdzi istnienie okolicznos$ci swiadczgcych o demoralizacji nieletniego,

szczegOlnie naruszenie zasad wspoOtzycia spolecznego, popelnienie czynu zabronionego,
systematyczne uchylanie si¢ od obowigzku szkolnego lub ksztalcenia zawodowego, uzywania

alkoholu lub innych srodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawianie nierzadu,

wloczegostwo, udziat w grupach przestepczych, ma spoteczny obowigzek odpowiedniego



przeciwdziatania temu, a przede wszystkim zawiadomienia o tym rodzicow lub opiekuna
nieletniego, szkotly, sadu rodzinnego, policji lub innego wlasciwego organu™.

b) ,,Kazdy, dowiedziawszy si¢ o popetnieniu czynu karalnego przez nieletniego, ma spoteczny
obowiazek zawiadomi¢ o tym sad rodzinny lub policje”.

c) ,.Instytucje panstwowe 1 organizacje spoleczne, ktore w zwiazku ze swojg dzialalnoscig
dowiedzialy si¢ o popelnieniu przez nieletniego czynu karalnego Sciganego z urzedu, s3
zobowigzane niezwlocznie zawiadomi¢ o tym sgd rodzinny lub policje oraz przedsiewzigé
czynnosci nie cierpigce zwiloki, aby nie dopusci¢ do zatarcia sladow 1 dowodoéw popeinienia
czynu’.

Podstawowe czynnosci dyrektora lub pedagoga szkolnego:

1. Nalezy przyja¢ do wiadomosci informacj¢ o przestepstwie (wykroczeniu) zapewniajac
dyskrecje przekazujacemu informacje poprzez wystuchanie go bez swiadkow, o ile to
mozliwe w pomieszczeniu zamknigtym, odnotowac personalia uczestnikow 1 swiadkow,
godzin¢ zgtoszenia oraz zawiadomic policje.

2.  Nalezy zapewni¢, w miar¢ potrzeby, niezbedng pomoc lekarska pokrzywdzonym.

3. Poinformowana osoba bez zbednej zwloki sprawdza w dostepny sposéb wiarygodnos¢
informacji:

- Jezeli uczen podaje swiadkoéw, to w rozmowie z jak najmniejsza iloscig swiadkow
nalezy uwiarygodni¢ informacje.

- Sprawdzié, czy zdarzenie zaistniato na terenie szkoly oraz czy miato miejsce w trakcie
zaje¢ szkolnych jego uczestnikow.

- W rozmowie z pokrzywdzonym ustali¢ liczbe sprawcow 1 ich dane personalne.

- Nie nalezy nagtasnia¢ zdarzenia.

4. W przypadku braku watpliwosci, co do faktu zaistnienia zdarzenia, o ile jest to konieczne
1 mozliwe, nalezy zatrzymac ofiar¢ przestepstwa 1 jego sprawce(oOw) do czasu przybycia
policji. Koniecznos¢ zatrzymania moze wynika¢ z faktu zakonczenia przez nich zajec
szkolnych badz proby ucieczki, ukrycia skradzionych przedmiotow.

5. O fakcie zatrzymania bezwzglednie nalezy powiadomi¢ rodzicow Ilub opickunow
prawnych. Nie nalezy zatrzymywac na ,,sil¢” sprawcy czynu, ale w ramach swojego
autorytetu spowodowac, by pozostat pod opiekg pedagoga szkolnego, wychowawcy klasy
lub nauczyciela w oddzielnym pomieszczeniu do chwili przybycia policji. Jezeli
sprawcOw jest kilku, to w miar¢ mozliwosci nalezy umiesci¢ ich w oddzielnych
pomieszczeniach. Ofiare nalezy odizolowac od sprawcow.

6. W przypadku odnalezienia rzeczy pochodzacych z przestepstwa lub stuzacych do
popelnienia przestgpstwa nalezy je zabezpieczyc.

7.  Nie nalezy ,,na wlasng r¢ke” konfrontowacC uczestnikow zdarzenia, dazy¢ do pojednania
itp..

8.  Bezwzglednie nie nalezy dokonywac¢ przeszukania teczek, toreb, kieszeni - czynnos¢ tg
nalezy pozostawi¢ policji.



Aspekt prawny dziatan szkoty

Do podstawowych aktow prawnych, ktore maja zastosowanie w przypadku sytuacji

kryzysowych w szkole 1 placowce oswiatowe] naleza:

Ustawa z dnia 26 pazdziernika, 1982r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z
2002 r. Nr 11, poz. 109 z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 25 lutego 1964r. Kodeks rodzinny 1 opiekunczy (Dz. U. z 1964r. Nr 9, poz.
59 z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks karny (Dz. U. z 1997 r. Nr 88, poz. 553 z p6zn.
Zm.)

Ustawa z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks postepowania karnego (Dz. U. z 1997 r. Nr 89,
poz. 555 z pdzn. zm.)

Inne przepisy szczegdlne stanowigce podstawe dziatan profilaktycznych 1 interwencyjnych:

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. z 2007 r. Nr 70, poz. 473 z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2005r.Nr 179, poz.
1485 z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z
pOZn. zm.)

Ustawa z dnia 9 listopada 1995 r. o ochronie zdrowia przed nastepstwami uzywania tytoniu
1 wyrobow tytoniowych (Dz. U. z 1996 r. Nr 10, poz. 55 z p6zn. zm.)

Uchwata Seyjmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 18 lutego 2000 r. "Polska Deklaracja w
Sprawie Mtodziezy 1 Alkoholu" (Monitor Polski Nr 6, poz. 125)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie zakresu
1 form prowadzenia w szkolach 1 placowkach systemu oswiaty dziatalnosci
wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej 1 profilaktycznej w celu przeciwdzialania
narkomanii (Dz.U. z 2015r., poz. 1249)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie zasad
udzielania 1 organizacji pomocy psychologiczno-pedagogiczney w  publicznych
przedszkolach, szkotach 1 placowkach (Dz. U. z 2013r., poz. 532)

Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2007 r. Nr 43, poz. 277 z p6zn. zm.)
Zarzadzenie Nr 590/03 Komendanta Gidéwnego Policji z dnia 25 pazdziernika 2003 r. w
sprawie metod 1 form wykonywania zadan przez policjantow w zakresie przeciwdzialania
demoralizacji 1 przestgpczosci nieletnich ( Dz. Urz. KGP Nr 20, poz. 107 z p6zn. zm. )






